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Menunjuk 
personel yang 
akan 
menangani 
permasalahan 
hukum yang 
diajukan 

Menerima 
nota dinas atas 
permasalahan 
hukum 
tertentu baik 
bertindak 
sebagai 
pelapor 
maupun 
terlapor 

Mempelajari 
permasalahan 
hukum dan 
mengklasifikasi
kan hal yang 
menjadi isu 
aktual dari 
permalsalahan 
hukum yang 
diajukan 

Mengklasifikasi 
bahan dan data 
terkait panggilan 
terhadap aparatur 
sipil negara dan 
mantan aparatur 
sipil negara yang 
berkaitan dengan 
jabatan yang akan 
diperiksa di 
hadapan aparat 
penegak hukum 
terkait advokasi di 
luar persidangan 

Menelaah 
permasalahan 
hukum terkait 
penyelesaian 
perkara hukum 
secara 
nonlitigasi 

Mengidentifikasi 
surat panggilan 
terhadap aparatur 
sipil negara dan 
mantan aparatur 
sipil negara yang 
berkaitan dengan 
jabatan yang akan 
diperiksa di 
hadapan aparat 
penegak hukum 
terkait advokasi di 
luar persidangan 
(nonlitigasi). 

  

Mengklasifikasi 
data dukung dan 
peraturan hukum 
terkait 
permasalahan 
hukum terkait 
penyelesaian 
perkara hukum 
secara nonlitigasi 
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Melakukan 
pendampingan hukum 
terhadap aparatur sipil 
negara dan mantan 
aparatur sipil negara 
yang berkaitan dengan 
jabatan yang akan 
diperiksa di hadapan 
aparat penegak hukum 

Menyusun 
laporan hasil 
pendampingan 
hukum 

Koordinator 
melakukan 
analisis dan 
evaluasi laporan 
pendampingan 
hukum. 

  

Menyampaikan 
laporan 
pendampingan 
hukum kepada 
Kepala Biro 


