BPTN-08.02.CFM.03 Pengelolaan Administrasi Partisipasi Delegasi Rl Bapeten dalam Pertemuan Tingkat Tinggi Internasional

BHKK

Menerima
undangan dari
instansi atau
organisasi
internasional
untuk
berpartisipasi
dalam Pertemuan
Tingkat Tinggi
Internasional

Mengidentifikasi
kegiatan
pertemuan yang
akan dihadiri oleh
delegasi BAPETEN
dalam rangka
memastikan level
pejabat yang akan
hadir

Mengirimkan nota
dinas kepada
Pimpinan untuk
meminta arahan
terkait komposisi
anggota Delegasi
berdasarkan hasil
identifikasi

Berkoordinasi
dengan unit kerja
terkait di Bapeten

dalam rangka

pengurusan
administrasi
keberangkatan
delegasi

Berkoordinasi
dengan
Kementerian
Luar Negeri dan
Sekretariat
Negara

Menyiapkan seluruh
dokumen
administrasi yang
dibutuhkan oleh
delegasi untuk
keberangkatan

Pemberangkatan
Delegasi RI (Delri)
Bapeten




