
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BPTN-11.02.CFM.03 Penyusunan Pedoman TNDE (Tata Naskah Dinas Elektronik)   
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Melakukan 
pembahasan 

Menyusun konsep awal 
Pedoman TNDE dan 

menyiapkan 
penyelenggaraan 

pembahasan 

Memberikan tanggapan 
terhadap draf TNDE hasil 

pembahasan masukan 

Melakukan 
pembahasan terhadap 

tanggapan dari Unit 
Kerja dengan Tim 

Penyusun Pedoman 
TNDE 

Menyampaikan draf 
TNDE hasil 

pembahasan dan 
meminta tanggapan 

kepada Unit Kerja 

Melakukan 
pembahasan dan 

penyusunan 
konsep Pedoman 

TNDE 

Menyusun konsep nota 
dinas terkait dengan 

pembuatan Pedoman 
kepada Sekretaris 

Utama 

Memberikan 
persetujuan dan 

memberi tanda tangan 
terkait konsep nota 

dinas tersebut 


