BPTN-12.01.CFM.01 Penatausahaan Barang Persediaan

Petugas Pengelola
Persediaan (BOU)

memverifikasi  hasil
inputan mutasi masuk dan
keluar pada aplikasi
> persediaan Yang selanjutnya
menyerahkan dokumen
tersebut kembali kepada
Penatausaha Persediaan Unit
Kerja

kemudian
mendokumentasikan
dokumen tersebut sebagai
bahan penyusunan laporan
BMN Sementeran,Tahunan
dan Audited.

A

Melaksanakan
pencatatan transaksi
masuk dan keluar
barang persediaan
yang selanjutnya
disampaikan ke
petugas pengelola
persediaan (BOU)

Petugas Penatausaha
Persediaan (Unit Kerja)

Menyerahkan hasil inputan
mutasi masuk dan keluar
pada aplikasi persediaan
kepada Petugas Pengelola

Persediaan untuk dilakukan

verifikasi paling lambat
tanggal 5 setiap bulannya.

Melakukan Opname
fisik pada setiap
semester dan
selanjutnya
menyampaikan
Kepada Petugas
Pengelola
Persediaan

mencetak Laporan dan
menandatanganinya dan
menyampaikan Laporan
Persediaan Bulanan dan
Semesteran kepada
Kepala Unit Kerja untuk
mendapatkan
persetujuan

Kepala Unit Kerja

Menandatangani Laporan
Persediaan Bulanan dan
Semesteran dan
menyerahkan laporan
tersebut ke petugas
pengelolaan persediaan




