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Menyerahkan 
Dokumen sumber 

ke petugas 
Pencatat Aset 

Tetap 

Melakukan 

penginputan data 
aset tetap ke dalam 
aplikasi SIMAK BMN 

Menyampaikan 
informasi lokasi dan 

pemegang aset 
tetap 

Menandatangani laporan 
BMN yang selanjutnya 

diserahkan ke 
Kementerian Keuangan 

Berkoordinasi dengan 
unit kerja untuk 

meminta informasi 
terkait lokasi dan 

pemegang aset tetap 
 

Mencetak Label Aset 
Tetap dan 

mengupdate Daftar 
Barang Ruangan Dan 
menyerahkan ke unit 

kerja 

Melakukan pencatatan di 
aplikasi SIMAK BMN jika 

ada berbagai Transaksi 
seperti penghapusan, 

Penyerahan Aset KDP atau 
perubahan data aset 

Melaksanakan Penyusunan 
laporan BMN yang erdiri dari 

laporan aset tetap dan 
persediaan dan menyerahkan 
secara berjenjang ke kepala 

BAPETEN untuk 
ditandatangani 


