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Penanggung jawab atau 
pemakai barang apabila 

mengetahui adanya 
kehilangan barang 

langsung melaporkan 
tersebut kepada atasan 

langsung selambat-
lambatnya 2 hari kerja 

sejak peristiwa kerugian 
negara diketahui 

  

Atasan langsung 
wajib 

melaporkan 
kepada kepala 

unit kerja paling 
lambat 2 hari 

kerja sejak 
menerima 

laporan 

Kepala unit 
kerja lapor ke 

upb 

Penanggung jawab atau 
pemakai barang 

secepatnya melaporkan 
kehilangan barang 

tersebut ke kepolisian 
setempat dengan 

meminta surat bukti 
lapor atau sbl dan berita 

acara pemeriksaan di 
TKP atau (BAP- TKP) 

UPB melaporkan 
kejadian hilangnya 

barang tersebut 
kepada ketua TPKN 
dengan tembusan 

Kepala bapeten paling 
lambat 7 hari sejak 
kejadian kehilangan 

barang tersebut 

Menugaskan 
kepada anggota 

tpkn untuk 
memproses 

kehilangan barang 
tersebut dengan 

tembusan kepada 
kepala bapeten 

 

Melakukan 
pemeriksaan terhadap 

penanggung jawab 
atau pemakai barang 

dan atau lokasi 
terjadinya kehilangan 
barang sesuai dengan 

prosedur 
pemeriksaan yang 

berlaku 
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  Membuat laporan hasil 
pemeriksaan dan melaporkan 

hasil pemeriksaan tersebut 
kepada kepala bapeten 

dengan melampirkan BAP 
dan laporan hasil evaluasi 
pemeriksaan atau (LHEP) 

Hasil Laporan menyatakan 
kehilangan akbat kelalai dan 

bukan kelalaian 

melaksanakan 
pemantauan atas 

tindak lanjut TGR yang 
ditangani BPK 


