BPTN-12.02.CFM.01 Penggunaan kendaraan roda 4/6 untuk keperluan dinas

UPB/BOU (Unit
Pengurus Barang)

Rumah tangga
mendisposisikan
kepada administrasi
untuk Menindaklanjuti
permohonan
penggunaan kendaraan
dinas dengan
menunjuk pengemudi
beserta kendaraan
yang akan

Unit Kerja

Peminjam mengisi formulir
penggunaan kendaraan dinas
selanjutnya disampaikan
kepada atasan langsung
yang bersangkutan untuk
ditandatangani

Atasan langsung yag
bersangkutan
memeriksa formulir
penggunaan kendaraan
dinas dan
menandatanganinya

Pengadministrasi
pengemudi dan
peminjam mengecek
kondisi kendaraan dan
BBM yang akan
dikemudikan dengan
Menggunakan formulir
pemeriksaan
kendaraan

Pengadministrasi
menyerahkan salinan
formulir dan disposisi
kunci STNK kupon BBM

dan alat kebersihan
kepada pengemudi

Pengemudi
melaksanakan antar
jemput peminjaman

kendaraan dinas sesuai
dengan tujuan




