
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BPTN-12.02.CFM.04 Layanan Pemanfaatan Sarana dan Prasarana Lingkungan Balai Diklat Cisarua  
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Mengirimkan nota 
dinas ke Balai Diklat 

dalam rangka 
permohonan ijin 

pemanfaatan 
sarana dan 

prasarana Balai 
Diklat Cisarua 

Menjawab nota dinas 
unit kerja perihal 
penolakan atau 
pemberian ijin 

pemanfaatan sarana 
dan prasarana Balai 

Diklat Cisarua 

Melakukan 
pemanfaatan sarana 
dan prasarana Balai 

diklat dengan 
dilakukan 

pendampingan oleh 
staf Balai Diklat yang 

ditunjuk 

Menyiapkan sarana dan 
prasarana yang akan 

digunakan oleh unit kerja 
jika Balai Diklat 
memberikan ijin 

pemanfaatan sarana dan 
prasarana Balai Diklat 

Cisarua oleh Unit Kerja 

Memastikan kegiatan 
unit kerja yang 

memanfaatan sarana 
dan prasarana Balai 

Diklat Cisarua berjalan 
dengan lancar, aman dan 

tertib 

Membuat laporan 
layanan 

pemanfaatan 
sarana dan 
prasarana 

lingkungan Balai 
Diklat Cisarua 


