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Mengajukan nota dinas 
permintaan pengadaan 

melalui serasi kepada PPK 
yang dilengkapi spesifikasi 

dan data 
dukung barang jasa 

Memeriksa kelengkapan dokumen 
pengajuan dari pelaksana kegiatan dan 

mendisposisikan nota dinas kepada 
pejabat pengadaan untuk diadakan 

proses pengadaan barang jasa 

Mengundang calon 
penyedia barang 

jasa untuk 
menyampaikan 

penawaran harga 

Melaksanakan proses 
pekerjaan setelah selesai 
pelaksanaan pekerjaan 

kemudian menyerahkan 
hasil pekerjaan ke pphp 

Memasukkan 
penawaran 

kepada pejabat 
pengadaan 

Melakukan evaluasi klarifikasi dan 
negosiasi penawaran yang diberikan 

calon penyedia barang jasa dan 
membuat surat penunjukan penyedia 

barang jasa kepada PPK 

Membuat surat penunjukan 
penyedia barang jasa dan 

SPK kepada penyedia 
barang jasa untuk 

pelaksanaan pekerjaan 

Memeriksa pekerjaan dan 
menerbitkan BASTHP serta 

menyerahkan hasil 
pemeriksaan kepada PPK 

Mendokumentasikan 
proses 

pengadaan 


