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Menerima nota 
dinas permohonan 
kegiatan protokoler 
lembaga/menerima 
informasi kegiatan 
pimpinan melalui 

aplikasi SIKAP 

Melakukan 
konfirmasi kegiatan 

kepada unit kerja 
pemohon / 
sekretaris 
pimpinan 

Mengirimkan 
menerima nota 

dinas 
permohonan 

kegiatan 
protokoler ke BOU 

Menyiapkan 
petugas 

protokoler 

Melakukan 
koordinasi dengan 
pihak instansi K/L 

pelaksana kegiatan 

Melaksanakan 
kegiatan protokoler 

lembaga/ 
pimpinan 

Membuat laporan 
pelaksanaan 

kegiatan protokoler 
lembaga/ pimpinan 


