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Menerima nota 
dinas 

permohonan 
pengurusan 

dokumen 
perjalanan 

dinas luar negeri 

Melakukan 
verifikasi 

kelengkapan 
dokumen dan 
persyaratan 

perjalanan dinas 
luar negeri 

Mengirimkan nota 
dinas 

permohonan 
pengurusan 

dokumen 
perjalanan dinas 

luar negeri ke BOU 

Membuat surat 
pengusulan 

perijinan perjalanan 
dinas keluar negeri 
ditujukan kepada 

Kemensetneg 

Mengajukan 
pengusulan surat 

permohonan perijinan 
perjalanan dinas luar 

negeri beserta 
kelengkapan 

persyaratannya ke 
Kemensetneg secara 

online melalui aplikasi 
Simpel 

Membuat surat 
pengusulan 

perijinan 
perjalanan dinas 

keluar negeri 
ditujukan 

kepada Kemenlu 

Membuat surat 
pengusulan 

perijinan perjalanan 
dinas keluar negeri 
ditujukan kepada 

Kemenlu 
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Mengajukan 
pengusulan surat 

permohonan 
perijinan perjalanan 

dinas luar negeri 
beserta kelengkapan 

persyaratannya ke 
Kemenlu secara 

online 

menyerahkan 
dokumen 
perijinan 

perjalanan dinas 
luar negeri yang 

sudah selesai 
kepada pegawai 

pelaksana 
perjalanan luar 

negeri 

Menyusun laporan 
hasil perjalanan 
dinas luar negeri 

Menerima nota dinas 
dan laporan hasil 

perjalanan dinas luar 
negeri dan 

merekapitulasi laporan 
perjalanan dinas luar 

negeri 

Melaporkan hasil 
perjalanan dinas luar 

negeri kepada 
Kemensetneg secara 

online melalui aplikasi 
Simpel 


