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Menyiapkan 
bahan rapat 
pra inspeksi 
berupa 
presentasi, 
FIHI dan LHI 
sebelumnya 

Membuat 
administrasi 
keuangan 
berupa 
nominative 
dan input 
pada SERASI 
kemudian 
disampaikan 
kepada TAK 
DIIBN 

Membuat 
undangan rapat 
pra inspeksi ke 
tim inspeksi, 
DPIBN, dan unit 
kerja lain yang 
terkait dan 
dikirim melalui 
SUPERSONIK 

Mempresentasikan 
rencana dan teknis 
inspeksi pada saat 
pelaksanaan rapat 
serta membuat 
notulensi rapat 

Membuat surat 
pemberitahuan 
inspeksi, surat 
peminjaman alat, 
surat perintah 
inspeksi dan surat 
dinas luar 
berdasarkan hasil 
rapat 

Mengambil peralatan inspeksi 
ke unit kerja DKKN dan alat 
pelindung diri ke DIIBN paling 
lambat 1 hari sebelum 
pelaksanaan inspeksi 

Menyampaikan 
surat yang 
telah disetujui 
sesuai tujuan 
surat termasuk 
surat 
pemberitahuan 
yang dikirim ke 
fasilitas melalui 
email DIIBN 

Menyerahkan 
berkas teknis 
dan 
administrasi 
perjalanan 
dinas ke Tim 
inspeksi paling 
lambat 1 hari 
sebelum 
pelaksanaan 
inspeksi 


