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Membuat surat 
pemberitahuan 
pemutakhiran 
dan 
sinkronisasi 
database 
pekerja radiasi 
ke 
laboratorium 
dosimetry atau 
instansi 

Mengirim surat 
pemberitahuan 
pemuktahiran 
dan sinkronisasi 
database ke 
laboratorium 
dosimetry atau 
instansi melalui 
pos/fax/e-mail 

Menentukan 
tim 
pelaksana 
tugas yang 
terdiri dari 
Personil 
DIIBN dan 
BDI-BPIK 

Menyampaikan 
nota dinas 
permohonan 
personil menjadi 
anggota tim ke 
BPIK 

Menyampaikan 
persetujuan personil 
menjadi anggota tim 
pelaksana 

Membuat 
surat tugas 
dan 
nominatif 
serta 
menginput 
SERASI 

Menyerahkan 
surat tugas dan 
nominatif ke 
TAK beserta 
surat tugas 
untuk 
dibuatkan 
dokumen 
administrasi 
perjalanan 
dinas (kuitansi 
dan lembar 
SPPD) 

Membuat 
surat dinas 
luar dan 
disampaikan 
ke BOU via 
SUPERSONIK 
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Menyerahkan 
berkas 
administrasi 
perjalanan dinas 
ke Tim Pelaksana 
Tugas paling 
lambat 1 hari 
sebelum 
pelaksanaan 
perjalanan dinas 

menyerahkan laporan dan 
dokumen perjalanan dinas 
yang telah ditandatangani 
dan distempel beserta 
bukti pengeluaran (jika 
ada) ke DIIBN 

Menyampaikan 
dokumen 
perjalanan dinas 
beserta bukti 
pengeluaran ke 
TAK DIIBN untuk 
diproses lebih 
lanjut 

Melaksanakan 
pemuktahiran dan 
sinkronisasi database 
pekerja radiasi dan 
membuat laporan 
perjalanan dinas 

  


